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Va Ia Ioi da 14 mars 1942 et tous textes modificatifa sulné-
guents donnani sux Gouverneurs le pouveir de rdplementer par
areété Pimportation de tous produits, matiéres, cbjete ot denrées
nécessaires aux besoins de lewrs Territoires;

Vu Tarrété n° 154-53/AE/Plan, du 6 mars 1953 riglementant
Ya réalisation des programumes d’jmportation;

Aprés consultation de la Chambre de Commerce;

ARRETE :

Arricte Prewier, - Llarticle 9 de DParréié ne
154-53/AE/PLAN susvisé est modifié ginsi qu'il suit :

Au {ieu de ;

«Les offres devront obligatoirement indiquer les
groantités et valeurs :

10 — en mesure et monnaie du pays d’origine

20 — en mesures du systtme CO.G.5. et francs
C.F.A.

Les prix devront &tre indigués ¥.0.B. en franco-
frontiere selon Porigine et le montant total de Poffre
devra obligatoirement et dans tous les cas étre indi-
gué dans la monnaie en laquelle le tabicau est ou-
wvert »,

Lire :
«Les offres devront obligatoirement mdiquer :
1? — les quantités en mesures da systtme méirique

¢ —— les prix unitaires et totaux F.O.B. en francs
métropolitains et en monnaic de compte du tableaw
si celle-ci n'est pas le franc métropolitain ».

Le reste sans changement.

Ary. 2. - Vu Purgence, le présent arrété sera ren-
du immédiatement applicable par wvoie d’affmhage
& la Mairie de Lomé, dans les bureaux des circonscrip-
tions administratives et des P.T.T.

Lomé, le 30 mars 1954.
P. Le Commissaire de la Républigue en mission,
Le Seerétaire Général;
chargé de Uexpédition des affairés
Y. Gavon,

Postge at télécommunications

ARRETE Ne 307-54/PTT. du 30 mars 1954 fizant

le mazimum de garantie et de déclaration des pa- .

quets.poste avec valeur déclarée ainsi qu’au mawi-
mum de déclaration des documents dépourvus de
valeur intrinséque pouvanl étre insérés duns les
Eetires, boites ou paquets-poste avec valeur dé-
clarée,

Lr Gouvesneur bpe La Franee »'Ourne-Mes,

Orricizr pE LA LEGIOR PPRONNEUB,
Commrssaine oE 14 REpvsrniour au Toso

Vo le déeret du 28 mars 1921 déterminant les attribuiions
¢t les pouvoirs du Commissaire de la République au Togoy

Vu le déceet du 3 jamvier 1946 portant rdorganisation
administrative du territoire du Toge et eréatw;: d’gssembléex-
représentatives; :

Vo Parrdté n* 441.50/PTT. do 3 jaoin 1950 fixant le maxi-
mum de garantie et de dJéclaration des paguets-poste clos et des
docements dépourvus de valenr intrinsbque avec valeur déclarée;

Vu le déeret 5° 54-264 du 6 mars 1954 relatif an maximum
de garantle et de déclaration des paquets-poste avec valeur dé-
clarée ainsi gu'su maximam de déelaration des documents dé-
poursns de valewr intrinstque pouvant Btre insérés dams ges
tettres, boltes, pagueis-poste nvec valeur déciaréa, dans  les
relations emtre Ia Métropole et los Territojres de T'Union Fran-
caise,

Vu la letfre civeulaire w* 1409 PT/3 du 19 mars 1954 du Secré-
tairy ’Etat & la France d’outre-mer;

ARRETE :

Armicre PuEmier. — Dans le régime intéricur du
Togo et dans les relations entre le Topo d'une part,
la Métropole et les Territoires de PP'Union Framgaise
d’autre part, la limite de garantie et de déclaration
des valeurs contenues dans un méme paquet-poste
clos est fixée & 25,000 francs CFA.

Arr, 2. - Les documents dépourvus de valeur in-
trinséque expédiés par la poste peuvent faire 'objet
d*une déclaration de valeur correspondant aux frais
de remplacement desdits documents et limitée au ma-
ximum de 25.000 francs CFA. ¢

Art. 3. — Le présent arrété, qui aura cffet pour
compter du 1er avril 1954, sera enregistré; publié
et communigqué partout ot bessin sera.

Lomé, le 30 mars 1954,
P. le Commissaire de la République en mission,
Le Seerétaire Général,
chargé de Pexpédition des affaires
Y. Gavon.

Enseignement

¢

-

C.A.P. Sténo-dactylegraphe

ARBRETE No 308-54/1A. du 30 mary 1954 instituent
le Certificat d Aptitude Professionnelle de Sténo<
ductylographe au Togo sous tutelle francaise.

Le Gorvesngur pr Ls France o’Ovrag-Mes,
Orpicret e L4 LESION D'UORNEUSR,

Commissaire pE LA Répusrigue au Toseo

Vu le deret du 23 mmars 1921 déterminant les attributions
et los peuvoirs du Commissaire de la Républigue au Toge;

Va le déeret du 3 japvier 1946 portant réorgasnisation
administrative du territoire du Togo et crfation J'asscmblées
représentatives;
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Vu Parrdté w¢ 35/E. du I8 janvier 1935 organisant Engei-
gnement au Togo;

Vu Pareété n° EEEIEL du 12 {oin 1930 institeant la Direction
dde PEnseignement an Togo sons tutelle Frangaise;

Sur la propodition du Direstenr de FEnseignement;
AHHRETE :

Articue Paemren. — Il est eréé pour les fonctions
relevant do commeree ef du travail de burcau le cer-
tificat d’aptitude professionnelle de sténo-dactylogra-
phe (C.AP. sténo-dactylographe).

Arr. 2. — Sont seuls admis A se présenter 4 Jexa-
men ci-dessus mentionné :

a) les jeunes gens et jounes filles qui ont suivi
pendant trois ans au moins des cours professionnels;

b) les jeunes gens et jeunes filles dgés de 17 ans
accomplis av 31 décembre de 'snnde de Pexamen;

e} les jeunes gens et jeunes filles qui ont Jerminé

Jeurs études dans une école publique ou prlvee d’en-
seignement technique d’une durée de scolarité de
Arois ans au moins,

Les candidats doivent produire :

1) une demande d’inseription sur papier libre in-
diguant :

a; leurs nom, prénoms, date et lisu de naissanee;
b) Padresse de leurs parents ou tuteurs;
¢} la section professionnelle fréquentée par eux;

20) un hulletin de naissance ou tout acte en tenaut
{ieu (les copies de copies sont réputées sans valeur);

39 un livret de scolarité déliveé par le Directeur
de ['établissement seolaire ou du Cours professionnel
fréquents.

Art. 3. — L'’examen conduisant 3 la délivrance
du C.AP. de sténo-dactylographe est organisé dans
le cadre du Territoire.

Il comprend des épreuves éerites, des épreuves
pratiques et des épreuves orvales dont la natare, Ia
durée et les coelficients sont déterininés . par 'annexe
Y jointe ao présent arrété.

Les sujets sont choisis par le Directeur de I'Easei-
goement qui fixe également la date et Ihoraire des
épreuves.

L’ex&:’nan a licw chaqs;e année et ne comprend
qu’une session.

Ary. 4. — Le jury, nommé par déeision du Com-
missaire de fa République sur propesition du Direc-
teur de UEnseignement, est composé comme suit

Le Directeur de PEnseignement, Président
' LInspectenr dw Travaily Dice-Président

Le Proviseur du Lycée de Lomeg, Dlmcieur du
Cours Commercial

ijRN&L OFFICIEL. DU TERRITOIRE DU TOGO - 337

Le Président de la Chambre de Cemmerce ou son
représentant

Des professeurs techniques et des instituteurs en-
seigmant dans des eours commerciaux

Un représentant de la municipalité

Deux représentants du Commerce, soit un patron
et un salarié.

Anr. 5. — L’admissibilité aux épreuves orales est
accordée aux candidats qui ont obtenu pour l'en-
semble des épreuves derites une movenne de 7720 et
pour Uensemble des épreuves éerites® et pratiques
une movenne de 10/20, sans note particuliere infé.
ricure & la note éliminatoire fixée pour chaque épreu~
ve au tablcau de Pannexe L

Arr. 6. — Les dpreuves de « copie dactylographi-
quer» de « eourrmr » et de «copie de tableau» sont
rattachées aux epreuves orales pour ’application des
articles 5 et 7 du présent arrété.

Amrt. 7. — Bont reconnus aptes & éire définitivement
admis les candidats qui, pour ensemble des épreuves]
ont obtenu un total de 200 points, sans note parti-
culigre inférieure & la note éliminatoire fixée pour
chagque ¢épreuve au tableau de VPannexe L

Le jury dresse par ordre alphabétique, la liste des
candidats admis définitivement,
Arr. 8 . — Epreuves faculatives.

Les candidats peuvent demander & subir une épreu-
ve de langue étrangire notée de 0 & 20. Cette épreud
ve comprend :

— un devoir éerit {traduction d’une letire commer-
ciale) notée de 0 & 10

— une conversation notée de 0 & 10.

Meniion de eette épreuve est portée sur le dipléme
si la note moyenne est au moins eg&le a 10/20.

‘Cette note n’intervient pas dans le total des 200
points exigés pour DPadmission.

Ant. 9. — Il est établi un procés-verbal cempor-
tant fe tableau des notes obtenues par les candidats.

Art. 10, — Les diplomes du C.AP. sont signés par
fe Commissaire de la République et le Président du
jury,

Art., 11. — Le présent arrété sern enregisiré, pu+
blié et communiqué partout ot hesoin sera.

Lomé, le 30 mars 1954

P. Le Commissaire de la République en mission,
Le Secrétaire Général,
chargé de Uexpédition des affaires
Y. Gavon,
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PROGRAMME DU CERTIFICAT D'APTITUDE PROFESSIONNELLE
(C. A. P) ’ |

STENO-DACTYLOGRAPHIE

ANNEXE 1

REGLEMENT D'EXAMEN

—— me— e ceat e ————— — i ———-
Note éliminatoi .
Caflicient ote STmimatowre DUREE
inférieure 2
Efreuves écrites
Dictée . . . . . . . . .. . . .. 4 0 pour 3 fautes 12 heure
Rédaction commerciale . . . . . . . . 5 { 1 heure
. . . Sur 1a Rédace
Feriture et présentation . . . . . . . . . 1 0 tion i ’
Caleul rapide . . . . . . . . . . 1 0 1/4 d’heure
Problemes . . . . . . « . . . . . . . 1 0 1h.15m.
Epreuves pratigues
Dictée sténographique ﬁ’iiri texte de 300 mots pen-
dant trois wminufes . . . F 2 ) 4 1 beure maxis
) ) . . . moyen. de mum pour Ia
' Ce?zctdaf:ﬁ}%}g;rapinjque{ # la vitesse de 25 mots a 4 S 10/20 7 traduction.
a mnute pendant 1D minutes . . . . . . L . 15 minutes
Epreuve de courrier; prise de deux lettres cu stée
nograpbic of présentatwn daet)!(}gmphlquf‘. prépa-
ration des enveloppes . .. . 3 |  moven. de ’ 20 ininutes
Copie d’un tableau sunp]e e 4 1 ) 10/20 15 minutes
1 Epreaves oralés
Notions de commerce, de droit commercial élé-
mentaire, de comptabilité . . . . . . . . . . 5 10 minutes
Géographic . . . . . . . . . . . . . . 5 10 minutes
Education professionuelle. {Cetie épreuve comprend
deux  interrogations dont Pune poriera obligatoire-
ment sur la législation pmfessifmneile et la seconde
soit sur le programme d'instruction civique, soit sur
ie programine d’hygitne pour les jeunes gens ou d'é-|
ducation ménagére pour les jeunes filles . . . . 1 5 10 minutes
e _ e — R S ——
Nota — Liadmissibilité aux éprenves orales est aceordfe awx  candidats avani obtenu ;mu; Pensernble des épreuves

erites une moyenne de 7 sui 20 ef pour Vensemble des fpremves écrifes el pratigues uue wmovenne de 1 sor 26

-
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ANNEXE 11
ProcraMME
Dictée

Dictée de 20 & 25 lignes environ : niveau du brevet
commercial du 1°r degré ou du brevet élémentaire ou
du brevet du 1er cycle (extrait d’un texte . caractére
£conomique ou commercial).

Rédaction Commerciale

Rédaction de deux lettres commerciales d’un genre
simple :

a) Lettres relatives & la commande de marchan-
dises; demandes de catalogues, brochures, prix et

conditions. Lettre de commande, accusé de réception,

acceptation de la commande ou refus, acceptation
partielle ou sous condition ;

b} Letires concernant les différents relatifs aux
commandes et n’exigeant aucune connaissance spé-
ciale de contentieux;

¢} Lettres relatives au réglement des échanges :
envoi de valeurs, avis de lettre de change, rappel,
sollicitation d’un délai de paiement, renouvellement
d’effets, réponses. Relations courantes avec lec ban-
quier.
Ecriture et présentation

[?épreuve de rédaction commerciale fera ['objet
1 e-p rd - r -
d’une note d’écriture et de présentation.

Calcul rapide

Chiffrage d’une facture comportant environ 10 a
15 lignes suivant la difficulté des calculs ou addition
du genre {Banque de France), comportant 30 nom-
bres de 6 chiffres en deux ou trois colonnes.

Problémes

Deux problémes simples se rapportant & la vie
usuelle cu a la vie commerciale : application des par-
tages proportionnels, tant pour ccnt, hénéfices et
pertes, intéréts simples, escompte commercial. Mon-
naies étrangeéres. Utilisation de barémes.

Diciée Sténographique

Dictéc d’un texte se rapportant & la vie économique
ou i la vie commerciale ou d’une lcttre commierciale
4 la vitesse de 100 mots-minute pendant trois minutes.
Temps laissé au candidat pour préscnter la traduc-
tion : 45 minutes.

Le candidat peut utiliser pour la prise une métho-
de de sténographie de son cheix (manuscrite ou mé-
canique).

Copie Dactylographique

Copie 4 la machine & écrire d’un texte & la vitesse
de 25 mots-minute pendant quinze minutes.

Il est prévu une bonification d’un point par 25 mots
supplémentaires avec un maximum de 3 points pour
an total ne pouvant dépasser 450 mots en 15 minutes.

Epreuve de courrier

Dietée de deux lettres :
— La premigre de 5 ou 6 lignes, & la vitesse de 70
mots-minute,

— La deuxiéme, d’une dizaine de lignes & la vitesse
de 800 mots-minute.

Présentation dactylographique et préparation des
enveloppes. .

(L’indication du territoire est laissée aux soins du
candidat). !

Notions de commerce, de droit commercial
élémentaire et de comptabilité

Documents relatifs & la commande et & la livraizon.
Ben de commande. Bulletin de livraison, factures
diverses. Mentions portées sur les factures. Notious
trés ¢lémentaires sur les taxes fiscales, portées sur
factures.

Réglements. — Monnaies, billets de banque. Des-
cription et rédaction des documents suivants: re¢w
et acquit de facture, chéque et chéque barré, vire-
ment; lettre de change, billet & ordre, mandat-carte
de versement & un compte-courant postal, virement
postal. Chéque nominatif ou- au porteur. Envois
d’argent par la postc (mandats divers, envois contre
remboursement, recouvrements par la poste).

Transports, — Termes relatifs aux transports,
transports par fer, vitesse unique, expédition de dé-
tail, gros colis. Rédaction des documents par Pexpédi-
teur. Transports par route : lettres de voiture. Trans-
ports maritimes : connaissements. Transports aériens;
lettre de voiture.

Classement, — Classement horizontal et classe-
ment vertical. Classements alphabétique, numériquej
alphanumérique, géographique, idéologique, ete...
Matériel de classement du courrier.

Mécanographie, — Machines usuelles de bureau:
machines & écrire, duplicateurs — Petit outillage de
bureau. Machines diverses.

Notions de comptabilité. Débiteur, créancier. Le
compte, comptes dc fournisseur, de client, de ban-
quier, de caisse.

1dée du bilan. Définitions de l'actif et du passif.

Prix de revient : ses éléments.

Prix de vente: comment le fixer.,

Il ne sera exigé aucune é&criture découlant de la
comptabilité en parties doubles.

Géographie Commerciale -
1 — La France :

Notions de géographie physique.
Peuplement.

Principales formes de I'activité économique fran-
caise et grandes régions économiques.

II. — L’union Frangaise :

Composition et répartition.

Importance économiquc.

Principaux produits.

111, — L Afrique Occidentale Franga;.se et le Toga

Révision des notions de géopraphie physique, si-
tuation, relief, mmers, cotes. , :

Clinat et végétation naturelle. Hydrographie.

Le peuplemcnt de I’Afrique Oeccidentale francaise :i
situation démographique.

-
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Répartition.

Les territoires, les grandes villes.

Prineipales formes de DPactivité économique fran-
caise, industrie, commerce, movens de transpert in-
térieurs et extérieurs (voies navigables, routes; voies
ferrées, voics aériennes).

Les régions économiques de PAfrique occidentale
frangaise.

N.B. — lLes éRves devront savoir lire les cartes de
chemins de fer et les cartes rowtitres,

IV. — L’'Europe :

Yue générale sur 'Europe.

Etude économigue des pays de PEurcpe. Pour les
plus importants de ces états, Pétude sera faite dans
l¢ cadre des frontitres de chacun deux. Poor les
autres elle sera faite par emsembles économiques.

Principaox moyens de communications intérieurs
et extérieurs. Courants commercinux.

Y. — Le reste du monde «

Afrique : Asie et Insulinde. (Jeéapie. Amérique.
{Etude des principales économies des continents extra-
earopéens ot relations avee IHurops. Grandes lignes
intercontinentales de chemin de fer, grandes routes
maritimes, prandes lignes aériennes. Courants com-
merciais).

Notion: sommaires sur s [nstitutions de lo
France ef de L'Union Frenguise
I Le régime politique
H. — L’organisation administrative
III. — L’organisation judiciaire.

Notions de législation professionnelle

Le Code du Travail ’
Les assurances sociales, les allocations familiales.
La retraite des vieux travailleurs.
La durée du travail.
f.es conventions collectives du travail.
* Le travail des femmes et des enfants .
Les accidents du travail.
- Le conseil de prud’hormmes
Les groupements professionnels,

Notions d Hygiéne
{jeunes gens}
Hygitne de la personne. L’eau, Pair. Les aliments.
Hygiéne de Ia maison, du bureau.

Principales maladies contagicuses.
prendre. Vaccination,

Précautions A

Education ménagére et puériculture
{ieunes filles)

Notions élémentaires &’économie domestique, La
maison. Les diverses piéces de la maison ou de Pap-
partement. Conditions d’hvgitne et entretien. La lin
gerie ; entretien des vétements emploi de produits
de nettovage eb de l:iétaeiaage. L’éclairage — princi~
paux moyens et caractéristiques, dangers.

L’alimentation. Les repas: composition des repas.
Naleur nutritive, digestibilité et autres qunhtes des
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principaux aliments : le lait, le beurre et ges succé=
danés, le fromage; les eufs, le pein, le riz, les pites
alimentaires, les légumes! les fruits, les conserves;
les viandes, les graissesy las boissons; les .infusions,
L’acool.

Notions d’hygitne. La fitvre. Hémorragies. S’yﬂct}w
pes. Piglres et morsures.

Plaies. Brdtures, Fractures. Varices.

Pansements. Cataplasmes. Baims de pieds sinapisés.
Désinfection. Principales maladics contagieuses, pré-
caution & prendre.

Notions de puéricnlture. La santg du bébé; poidsy
taille; sa toilette.

Les vétements du bébé, entretien. La nourriture
du bébé. Le sevrage.

Le sommeil de bébé. La dentition de heire La mar«
che. Les maladies de bhéhé,

Les vacecins.

Lengue Etrangére

(Epreuvve facultative)

Frogramme

1. — Vocabulaire usuel: Etude méthodique.

L’école et les activités scolaires. Le corps humain.
La maison et la famille. La ville. La campagne. La
montagne et Ia mer. Les voyages.

. — Poeabuldire élémentgire concernant la vie
commerciale : :

La maison de cominerce. Termes relatifs a I'orga=
nisstion des bureaux. Termes comptables. Notions
trés simples sur Je commerce des marchandises : mon<
naies, poids et mesures. Achats et ventes: qualité et
quantité, prix et mode de paiement (document com-
mereigux). Trapsport et livraison des marchandises.

I — Grammaire : Etude méthodique

IV. — Correspondance commerciale : Forme et diss
position d’une letire commerciale. Demandes demn~
ploi. Offres de service. . .

I#s commandes: offres, commandes! exécution)
transport, paiement, réclamations.

C.A.P. de t:ampta&:!:!é

ARBRETE Ne 309-54/IA. du 30 mars 1954 instituant
te Certifieat d'Aptitude Professivnnelle de Compla-
bilité au Togo sous tutelle Franguise,

LE GovvEnnerr pE LA Fraxce p'Ouvree-Mez,
Oryroat o2 La tfeiON D HONREUR,
Commissaine pe ra Rizvsuque av Toso

¥u le décret du 23 mars 1921 déterminant les attributions
ot les pouvoirs du Commissaire de la République au Togo;

Vu le déoret du 3 janvier 1946 poctant  réorganisation
administrative du  territoire du Togs et erfation J'assenmblées
veprésentatives:

Yu Varrété n® 35/E. duo 18 janpvier 1935, organisant 1'Ensei
goement au Togo;

Vu Uaredté n° 686/6 du 12 juin 1950 instituant la Direction
de PEnseignement au Togo sous tutelle Frangaise;

Sur 1a propusition du Directeur de 'Enseignomenty



